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ZEMES UKIO AGENTUROS PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS

VEIKLOS VALDYMO DEPARTAMENTO
FINANSU SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés iikio agentiiros prie Zemes {ikio ministerijos (toliau — Agentiira) Veiklos valdymo
departamento Finansy skyriaus vedéjo (toliau — darbuotojas) pareigybé priskiriama struktiiriniy
padaliniy vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis — Al.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj i$silavinimg su magistro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintinu iSsilavinimu,

3.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj finansy ir apskaitos tvarkymo srityse ir ne
mazesng kaip 3 mety darbo patirt] Europos Sajungos paramos finansy ir apskaitos tvarkymo srityse;

3.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
Agentiiros veikla, biudZetiniy jstaigy apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir gebéti juos
taikyti praktikoje;

3.4. iSmanyti biudzetinés jstaigos veiklos, darbo organizavimo ir valdymo pagrindus;

3.5. mokéti analizuoti, apibendrinti informacija ir savarankiskai planuoti, organizuoti savo
veikla, rinktis darbo metodus;

3.6. gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti dokumenty rengima ir tvarkyma
reglamentuojancius teisés aktus;

3.7. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja Skyriaus darba, paskirsto Skyriaus darbuotojams uzduotis ir kontroliuoja jy
vykdyma, priziliri ir vertina Skyriaus darbuotojy atlickamo darbo kokybeg;

4.2. uztikrina racionaly Agentliros finansinés apskaitos ir atsiskaitymy organizavima,
maksimaliai centralizuojant finansinés apskaitos darbus ir skatinant naudoti Siuolaikines technines
priemones ir informacines technologijas, paZzangias apskaitos ir kontrolés formas bei metodus;



4.3. organizuoja finansing apskaita informacingje sistemoje, darbo uzmokescio apskaitg pagal
Agentiirai patvirtintas programy samatas bei pagal kitas Agentiiros turimas 1€Sas ir uztikrina, kad
tkinés operacijos biity tinkamai uzfiksuotos apskaitos registruose;

4.4. organizuoja turto, jsipareigojimy ir tikiniy operacijy, jplaukianciy pagrindiniy léSy, prekiy
bei materialiniy vertybiy ir piniginiy 1éSy apskaita;

4.5. vykdo ir uztikrina, kad Agentiiros finansin¢ atskaitomybé¢ biity pateikta laikantis teisés
akty reikalavimy;

4.6. pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Agentiiros metinius
veiklos, strateginius veiklos planus;

4.7. pagal Skyriaus kompetencija uztikrina piniginiy léSy, materialiniy vertybiy, turto
inventorizavimo taisykliy laikymasi Agentiroje;

4.8. teikia sialymus Departamento direktoriui, Agenttros direktoriui dél Lietuvos
Respublikos istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos zemés
tikio ministro jsakymy ar kity teisés akty projekty rengimo, vykdant Skyriui numatytas veiklos sritis;

4.9. atlieka Skyriaus darbuotojy tarnybinés veiklos vertinima;

4.10. teikia sitlymus Departamento direktoriui dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ar
nuobaudy skyrimo jiems;

4.11. ne reciau kaip karta per metus perziiiri Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir dél
Ju pakeitimy ir / ar tobulinimo teikia pastabas Departamento direktoriui arba uz personalo sritj
atsakingam Skyriaus vedéjui;

4.12. pagal kompetencija rengia Agentiiros ir kity institucijy teisés akty projektus;

4.13. pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauja Agentiiros ir kity institucijy organizuojamuose
pasitarimuose, posédziuose ir komisijy veiklose;

4.14. pagal Skyriaus kompetencija teikia informacija, duomenis kitiems Agentliros
struktiriniams padaliniams;

4.15. analizuoja teisés aktus, reglamentuojancius finansy apskaita, bei teikia pasitilymus ir
metoding pagalba dél jy taikymo Departamento direktoriui;

4.16. pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

4.17. pagal savo kompetencija vykdo kitus su Agenttiros vykdomomis veiklomis susijusius
nenuolatinio pobuidzio Departamento direktoriaus, Agenttiros direktoriaus pavedimus, tam kad biity
pasiekti Agentiiros veiklos tikslai;

4.18. sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui.

SusipaZinau:

(vardas, pavardé)

(parasas)



